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privind accesul persoanelor in unititile de invitimant preuniversitar din judetul
Giurgiu, gestionarea informatiilor si documentelor furnizate in baza Legii nr. 544/2001,

clasificarea detaliatd a documentelor furnizabile/exceptate si stabilirea cadrului de
completare cu proceduri proprii

Art. 1:
(1) Prezenta procedura-cadru are ca scop stabilirea unui cadru unitar, coerent si
obligatoriu pentru toate unitdtile de invatdmant preuniversitar din judetul Giurgiu
privind:

a) accesul persoanelor din afara unitatii in incinta unitatilor de invitdmant;
b) gestionarea solicitarilor de informatii formulate in baza Legii nr. 544/2001;

c) delimitarea clara a documentelor si informatiilor care pot fi furnizate, respectiv a celor
care sunt exceptate de la liberul acces;

d) protejarea datelor cu caracter personal, a vietii private si a intereselor legitime ale
elevilor si personalului.

e) dreptul unitatilor de a adopta proceduri proprii suplimentare

(2) Procedura se aplicd tuturor persoanelor fizice sau juridice care solicitd acces in
unitatea de ihvatamant sau informatii/documente rezultate din activitatea acesteia.

Art. 2:
Prezenta procedura este elaboratd in conformitate cu urmatoarele acte normative:

a) Constitutia Romaniei, art. 31 — Dreptul la informatie;

b) Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, in special:
—art. 1 alin. (1);
—art. 2 lit. b);
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—art. 5;
—art. 6;
—art. 7;
—art. 12 alin. (1);

c) Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001;
d) LEGEA onr. 198 din 4 iulie 2023 a fnvatamantului preuniversitar ;
e) REGULAMENT (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

f) ORDIN nr. 5.530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

g) ORDIN nr. 5.726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare  §i  functionare a unitdtilor de invdtdmant preuniversitar;
h) alte acte normative incidente.

CAPITOLUL
Art. 3:

(1) Accesul la informatiile de interes public reprezinta un drept legal, dar acesta se
exercita exclusiv in limitele si conditiile prevazute de lege.

(2) Caracterul public al unei institutii de invidtamant nu confera drept de acces nelimitat
n spatiile acesteia si nu justificd accesul la documente care nu sunt informatii de interes
public.

(3) Furnizarea informatiilor se realizeazd cu respectarea strictd a confidentialitatii
datelor cu caracter personal si a dreptului la viata privata.

(4) Accesul la documente se realizeaza prin furnizarea de informatii, nu prin acces direct.
(5) Protejarea interesului superior al elevului prevaleaza.

(6) Fiecare institutie publica trebuie s3 desemneze o persoand care si gestioneze
accesul la informatiile de interes public.

Art. 4:

(1) Accesul persoanelor din afara unitdtii de invatdimant este permis exclusiv cu
aprobarea conducerii unitatii si doar pentru un scop legitim.
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(2) Accesul se realizeaza pe baza verificarii identitatii si a scopului declarat.

(3) Zonele cu acces restrictionat includ sali de clasa, birouri, arhive, spatii administrative,
grupuri sanitare.

(4) Tn situatia in care unei persoane din afara unitatii de invitamant i se aproba accesul
n incinta acesteia, deplasarea si prezenta in orice spatiu al unitatii se realizeaza exclusiv
insotit de directorul unitatii de invatamant sau de o persoana desemnata in mod expres
de cdtre acesta.

(5) Persoana insotitoare are obligatia de a asigura respectarea scopului declarat al
vizitei, limitarea accesului strict la spatiile aprobate si prevenirea accesului la
documente, informatii sau zone cu caracter confidential sau restrictionat.

(6) Este interzis accesul neinsotit al persoanelor din afara unitatii de invatamant in sali
de clasa, birouri administrative, arhive, spatii destinate personalului, grupuri sanitare.

(7) Tncilcarea obligatiei de acces insotit atrage incetarea imediatd a vizitei si poate

conduce la restrictionarea accesului ulterior in unitatea de invatamant.

(1) Directorul unitatii de invatamant are dreptul si obligatia de a refuza accesul
persoanelor din afara unitdtii in incinta acesteia, in situatiile in care accesul solicitat nu
este justificat de un scop legitim, clar si legal sau atunci cdnd acesta poate afecta
siguranta elevilor, a personalului ori buna desfasurare a activitatilor educationale.

(2) Refuzul accesului poate fi motivat, fara a fi limitat la urmatoarele situatii:
a) necesitatea asigurarii securitatii si protectiei elevilor;

b) protejarea datelor cu caracter personal si a vietii private;

¢) inexistenta unui temei legal sau a unei programari aprobate;

d) lipsa unei solicitari formulate in scris;

e) respectarea procedurii aprobate de Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu.

(3) Refuzul accesului nu constituie o restrangere nejustificata a dreptului la informatie,
intrucat accesul la informatii de interes public se realizeazd in conditiile Legii nr.
544/2001, prin procedura scrisd, si nu presupune acces fizic in unitatea de invatamant,
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(4) Directorul poate solicita persoanei interesate formularea unei cereri scrise sau poate
ndruma aceastd cdlre procedurd aplicabild, fdrd a permite accesul in incinta unitatii.

Art. 6:

(1) n situatii tensionate sau conflictuale generate de persoane din afara unititii de
invatdmant, directorul sau persoana desemnata are obligatia de a adopta un
comportament calm, ferm si de a aplica strict procedura aprobata.

(2) In astfel de situatii, personalul unitatii poate utiliza formulari standardizate, menite
sa asigure respectarea legii, protejarea elevilor si prevenirea escaladarii conflictului.

(3) Tn cazul in care persoana refuzi respectarea regulilor, directorul poate dispune
intreruperea vizitei, evacuarea persoanei din incinta unitatii si, daca situatia p impune,

solicitarea sprijinului autoritatilor competente.

CAPITOLUL VII - Docume

Art. 7:

(1) Conform art. 5 si art. 6 din Legea nr. 544/2001, unitatile de invatdmant pot furniza
informatii de interes public, fara a permite accesul direct la arhive.

(2) Informatiile furnizabile includ:

a) acte normative care reglementeaza activitatea unitatii;

b) structura organizatorica si atributiile compartimentelor;

¢) bugetul aprobat si executia bugetara, in forma agregata;

d) regulamente, proceduri, strategii si planuri;

e) hotarari ale Consiliului de Administratie, in forma anonimizata;
f)Informatiile privind cuantumul salariilor;

g) rapoarte generale de activitate;

h) situatii statistice fara identificarea persoanelor.

Art. 8:

(1) Conform art. 12 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, sunt exceptate de la liberul acces
urmatoarele categorii de documente si informatii:
a) dosarele personale ale elevilor si personalului;
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b) contracte individuale de munca si documente aferente;

c) fise de evaluare, calificative, rapoarte individuale;

d) documente medicale sau psihologice;

e) date de identificare personala (CNP, adresd, telefon, semnatura);

f) corespondenta interna si note de serviciu;

g) orice alt tip de documente solicitate pe perioade extinse, care presupun prelucrarea
arhivei.

(2) Furnizarea unor astfel de informatii este strict interzisa, indiferent de modalitatea de
solicitare.

~ Procedura

Art.9:

(1) Cererile se depun exclusiv in forma scrisa si se inregistreaza.

(2) Termenul de raspuns este de 10 zile lucrdtoare, respectiv 30 de zile in situatiile
prevazute de art. 7 din Legea nr. 544/2001.

(3) Refuzul furnizarii informatiilor se comunicad in scris, motivat si cu indicarea expresa a
temeiului legal.

Art. 10:

(1) Cererile care vizeaza volume excesive, perioade extinse sau date personale pot fi
respinse motivat.

(2) Repetarea solicitarilor identice justifici mentinerea raspunsului initial.

Art. 11:

(1) Prezenta procedura are caracter de procedura-cadru.

(2) Unitatile de invatamant pot completa prezenta procedura cu proceduri proprii,
adaptate specificului unitatii, care pot include:

a) conditii suplimentare de acces in unitate;

b} intervale orare pentru vizite;

¢) masuri suplimentare de securitate;

d) formulare si registre proprii.
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(3) Procedurile proprii nu pot contraveni prezentei proceduri-cadru si legislatiei in
vigoare.

Art. 12 — Prezenta procedura este obligatorie pentru toate unitatile de invdtamant
preuniversitar din judetul Giurgiu si intra in vigoare incepand cu 20.01.2026.
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MODEL SOLICITARE Legea 544/2001

Denumirea autoritatii sau institutiei publice
Adresa:
Data:

Stimate domnule/Stimata doamna

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public.

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate, in format electronic, la urmatoarea adresa de e-
mail: /prin posta la adresa fprin fax la
numarul

Sunt dispus sa platesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se solicitd
copii in format scris).

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si prenumele petentului
Adresa/e-mail:
Telefon/fax (optional)




